
Word 版型套版編排  注意事項！ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1）隨身本、文創本、大文創、A4 文創 4 種套版書籍規格 

inknet 印客邦網站提供的文字書版型，皆已設定好印製時所需要的完稿尺寸（書背尺寸預設為基本頁數 80 頁

的厚度），下載後選擇一款您喜歡的設計，立即可貼入文字圖片使用。若不熟悉如何套版編輯，請連結上

網至【常見問題-印客邦教學】-「Word 公版檔案下載及上傳」閱讀操作即可輕鬆上手！書籍印製裁切後

規格如下所列： 

隨身本：寬 128高 190（mm）  文創本：寬 148高 210（mm） 

大文創：寬 170高 230（mm）  A4 文創：寬 210高 297（mm，精裝版內文為 290，書封外殼高 297） 

您下載的版型四邊會多出各 0.3 公分的裁切出血邊尺寸。 

 

2）每本書檔案包含封面、封底、內文 3 部份版型 

inknet 印客邦提供之版型包含 3 個部份，您可依照個人的設計喜好或內文直、橫排需求選擇，A4 文創封

面與封底無折口，其餘版本皆有折口： 

封面＋書背版型  封底版型  內文版型，有直排、橫排的分別 

 

3）彩色書與黑白書的印製與計價模式 

若製作的黑白書其中包含數頁彩色內頁時，彩色頁集中於最前面或最後面（二個位置擇一），彩色、黑白頁

可以分開計費。 

製作的書籍主要為彩色內頁，若其中包含數頁黑白內頁時，整本書將以彩色書計費。 

 

4）需調整預設版型的書背厚度尺寸 

入完內文後依作品內文頁數計算書背厚度（見網站教學），更改封面檔書背的寬度、入好封面、書背文圖，

再將提供您對準位置的黑色線條（預設在最上層）點選取消，即可轉存 PDF 檔。若您不會調整書背厚度，

可將書背部分空下，由印客邦代為修改。 

 

5）檔案轉存成 PDF 格式，與原 Word 檔一起包成一個壓縮檔案上傳 

封面、封底檔案需與內文各自拆開，各存成一個獨立的 PDF檔案，並在檔案名稱的命名上註明清楚，讓

印客邦可以清楚分辨出封面、封底、內文檔。例如：「xxxx_cover.pdf」、「xxxx_back.pdf」、「xxxx_content.pdf」

Step 閱讀本注意事項 

Step 選擇版型套版入稿 

Step 轉存 PDF 檔案連同 Word 檔一起壓縮上傳 

Step 上傳 inknet 網站印製 
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（xxxx→為書名或自行設定的檔案名稱），並再次確認檔案內容無誤後，與原來的 Word 檔一起包成一個壓縮檔

案（需為.rar 或.zip 格式），上傳的壓縮檔裡需包含 3 個 pdf檔案、3個 Word 檔案： 

所有內文的單頁連續頁 PDF 檔案  封面的 PDF 檔案  封底的 PDF 檔案 

所有內文的單頁連續頁 Word 檔案  封面的 Word 檔案  封底的 Word 檔案 

 

6）一併上傳 Word 檔案的用意 

如果您的檔案沒有存成 PDF 檔案，inknet 印客邦是不接受委託印製的喔。光只有 Word 檔，很容易開檔

案後格式跑掉。有 PDF 檔案可參照，若檔案版面僅有一些小問題，工作人員就可以幫您微調即可印製。 

 

7）上傳整個壓縮檔案，點選印製規格 

登入會員身份後記得去會員中心留下您的聯絡電話，方便我們可以跟您溝通稿件。再到「編印作品」PDF

檔案上傳印製，點選您要製做的商品類型及相關印製規格後上傳檔案。若您的電腦沒有安裝 PDF 轉檔程

式，可連結下載免費 PDF Creator 軟體。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8）公版套版或專業代編服務 

如果您因為太忙或無法使用 Word 套版，也歡迎您使用網站所提供的付費式「公版套版」或「專業代編

服務」；若您自行套版後想擁有一個獨特封面，也可僅選擇付費式封面設計。 

 

9）任何商品規格及編排相關問題，歡迎洽詢！ 

非網站規格作品皆可洽詢客服，會有專人為您說明及報價： 

信箱：service_inknet@hmg.com.tw  電話：02-2500-2605 
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