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1）請先加入會員 
登錄資料送出，並依網頁指示收 mail 啟動

帳號。 

登入網站後才可以開始建立商品。 

 

 

 

 

 

 

 

2）瞭解規格，選擇要製作的商品  
從「編印作品」各分類點選「寫真手札」

類裡的「巧手生活」商品點選「詳細資

訊」瞭解商品規格。 

選擇商品後即可透過「前往製作」開始

編印商品。 

 

 

 

 

 

3）編輯前先建立作品基本資料  
填寫、拉選各商品規格。 

「書名」「作者名」「出版日期」基本資

料，若編輯過程中有異動想進行修改，在

商品編好進入結帳流程第一關時，還可以

做最後修訂。 

裝釘方式選定送出後即不可更改，若想更

改裝釘方式，必須重新建立一新商品。 

 

基本資料填寫完畢，點選「開始製作」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



4）進入線上編輯系統 
先閱讀「新手編輯．上手必看」。先了解最常碰

到的幾個編排上的問題，會讓您更順利、快速將

作品編好。 

 

點選跳窗最下方「上傳照片」或關掉跳窗點選照

片列左方「上傳照片」按鈕，進入上傳頁面進行

照片上傳。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5）上傳照片  
可透過「照片類別設定」更改分類夾名稱進行分類

管理、分批上傳，讓編排更精確快速。都上傳至同一

資料夾懶得分類當然也行。 

 

選擇欲上傳的分類資料夾。 

 

選擇圖片壓縮解析度。若圖片會放到很大甚至滿版

請選「不縮小」；若是版面多張小圖可選 1500Px（長

邊 12.7 公分）或 2200 Px（長邊 18.6 公分）。原圖小

於壓縮尺寸的，系統會是以原尺寸上傳。上傳的檔案

愈多愈大，會需要較久的上傳時間。 

 
選取圖檔，一次可傳多張；不同的管理資料夾需分

批上傳。 

 

點擊 2 次「開始上傳」，圖片將陸續移往右框，上

方也將顯示上傳的進度。 

 

當「完成度」已達 100%、圖檔皆已移至右方，代表

此批上傳已完成，可以進行下一批圖檔上傳，或者進

入「編輯內頁」。 

一張圖片僅能使用一次，同一張圖若要使用第 2 次

（例如封面與內文某一張圖相同），請另取檔名再上

傳一次。 

 

即使編輯到一半，隨時都可至「上傳照片」區再度

上傳補充照片。

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 



6）開始編排 
認識編輯環境  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編排工具列 

(1) 版型工具：包含「版面」&「背景」工具 套版編排：可依每頁圖數選取喜歡的版式套用 
「版面」工具  

套版編排、自由版型供選擇。 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           自由版型：提供發揮個人創意編排的最大空間 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

頁面上無預設任何圖框的 

  為自由版型 

 

 

編排工具列 

 
頁序選擇，第 0 頁為

扉頁，不可編輯 

紅色虛線外灰框為裁切線，印刷後將切除 

自由版型圖片刪除鈕  

自由版型文字圖片對

齊、圖片統一尺寸工具 

 

文字  

修改鈕 

離開線上編輯回會員中心 

★白色底色部分為「背景」可選套圖紋 

套版圖片截圖、 

    修改及刪除鈕 

 

依圖片

順序自動

置入所有

套版圖框 

 

 

選擇有圖框的版型 

  即為套版編排 

頁面說明文字， 

 不會印出 

圖片區可全部或分類顯示 

自由版型圖片特效刪除 

 



 

 

 

 

 

 

 

左頁為錯誤示範；右頁為正確版面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

裁切後版面：紫色框邊內為裁切後尺寸，為清楚看出「露白邊」特別加上紫色底色以凸顯問題 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
正確！四邊拉滿裁切邊，文字與頁緣保持適當距離 錯誤！滿版圖四邊沒有拉滿裁切邊 

錯誤！文字與頁緣沒有空出適當距離 

錯誤！文字邊緣被切到 

且太靠邊緣！ 

錯誤 

露出白邊 

未拉滿裁切邊，容易露出白邊 

錯誤 

 

正確！四邊裁切完整 

文字位置與邊緣位置恰當 

裁切線 

★編排注意事項： 

圖片：版型尺寸皆已預留了印刷後四邊要裁切掉的各 0.3 公分裁切邊。若您編排的是滿版、滿邊圖，都須拉滿裁切邊，

以預防裁切誤差露出難看白邊。另外也要注意重要圖文元素不要落在版面邊緣，以免被裁到了！ 

建議套用系統的滿版或滿邊版型再去微調要截取的畫面，會更順手快速！ 

文字：編排文字及非滿邊圖片時，最好與頁緣保持適當距離，裁切後版面視覺會比較好看。 

 



自由版型與套版編排的差異（左頁為自由版型；右頁為套版編排），套版版型上仍可自由拉入圖片彈性編排 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自由版型＋套背景 套版編排＋套背景 

1)可將圖片放置在任意位置 
2)可自由剪裁圖片長寬比例 
3)可自由拉放圖片大小 
4)可運用旋轉角度、羽化效果工具 

1)圖片下拉置入版型框內 

2)系統備有多種版型可依需求置換 

3)版面美觀，可與自由編排搭配使用 

4)已設計好相關尺寸、版位，入圖快速 

 

(2) 效果工具：包含「裁切」、「羽化」、「旋轉」、「尺寸」工具 
「裁切」工具  

運用於套版版型上時，

為所選用版型的圖框尺

寸等比例截圖。 

 

而運用於自由版型時則

可以「正方形等比」及

「任意尺寸」截圖兩種

選擇。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



「羽化」工具  

套用後若不滿意羽化效果，可用版面上方工具列上

的「移除照片特效」恢復圖片原狀。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 圖文工具：包含「圖庫」、「套框」、「文字」工具 

「圖庫」工具  

下拉式選單裡有多種主題圖案素材，滑鼠直接點選圖案拉到版面

任何位置、拉放大小即可。 

 

(a)可愛圖案可做版面裝飾、效果，增加頁面豐富感。 

 

(b)貼紙、對話框可用做標題底圖、重要提醒功能。數字、符號等

可作為分行、指示標號。 

 

「套框」工具  

(c)將喜愛的「套框」圖片拉至圖、文處，直接調整至適合文圖大

小即可。 

 

「文字」工具  

(d)貼入文字：文字鍵入或拷貝至空白框內，並設定相關字級、字

型、顏色、選擇要放置的頁面 

點選「套用」後文字會出現在版面左上角位置，直接點選

拉至要放置位置即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 要訣 Tips！ 

 羽化、旋轉角度、調整尺寸三種工具，僅可使用

於自由版型圖片。 

 欲將同一頁面多張圖片處理相同的羽化或旋轉

效果或調整尺寸，可按 Ctrl 鍵＋滑鼠點選全部圖

片批次處理。 

    

○a  ○b  

  

  

○c  
○d  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(e)標題格式一致：善用字級、字型及顏色

的設定進行「統一標題」，讓版面更好

看、文字閱讀更清楚。 

 

(f)文字變形特效：文字拉長、壓扁或放大，

可用字級裡「手調自動縮放」功能。 

直接於版面拉放文字外框即可做文

字變形效果。 

 

(g)修改文字：直接點 2 下文字框，或選取

文字框後點選上方「文字」修改工具，

當點選的文字出現在左欄文字框內，即

可進行修改。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○a  

○b  

○b  

○e  

○f  

○e  

 

○f  

○e  

○d  

 

 

 

○g  

★ 要訣 Tips！ 

 不同區塊文字可以用版面上方的「對

齊」工具來協助將版面編排的整齊有

序。 

 按 Ctrl 鍵＋滑鼠點選要對齊的文字、

圖片批次處理。 



(4) 設定工具：包含頁面的「換頁、移動、清除」，以及增加頁數 
「頁面」工具  

(a)換頁：為指定的兩頁間版面位置的交換。 

(b)移動：某一頁面移至特定頁數；而原本該特定頁數上的版面以及其後已編輯的頁

面，都將全部往後順移。 

(c)清空頁面：將某一指定頁數上原已編輯之圖文全部清除。 

 

 

 

 

 

「加頁」工具  

(d)加頁：商品基礎頁數之外，想另增加的頁數。 

在商品最高頁數限制內，寫真商品加頁須為 4 頁的倍數，最少加頁頁數為 4 頁。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★ 注意： 

 一旦加頁後，就無法刪減頁面，系統也將以加頁後總頁數計

價，加頁請慎思頁數。 

 如需加頁，建議以每次加 4 頁的方式漸進加頁編輯，完成後

若仍有加頁的需求，再繼續加頁。 

 

○a  

○b  

○c  

○d  



7）儲存已編輯頁面 & 繼續編輯作品 
儲存已編輯頁面，跳出編輯系統 

建立作品資料進入編輯軟體後，【會員中心】「個人作品」便會儲存這筆作品紀錄。 

編輯到一半想下次再繼續編輯，您只需要： 

(1)記得一定要「儲存相本」(2)點選「個人作品」，便可跳出編輯系統回到【會員中心】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

繼續編輯作品 

要繼續編輯未完成的作品，或重新修訂過去已經印出過的作品，只需要： 

(1)登入【會員中心】「個人作品」(2)找到作品點選進入(3)點選「繼續編輯」，即可進入編輯軟體該作品頁面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

曾印出過

的作品會有

封面圖 

尚未印出的

作品為系統圖 

 

可以隨時修改書本

介紹，修改完按下方

「儲存」即可 

 

 

 



8）頁數規劃 
視需要規畫目錄頁與內頁頁數 

頁次安排可視步驟多寡，以 2-4 頁的篇幅完成一道菜色（作品）的製作解說與精采大圖呈現（多步驟可考慮以 4 頁呈

現；步驟少的可以 2 頁呈現）。下面為案例參考（灰框為凸顯頁面襯底顏色，非作品版面上顏色）。 

 

2 頁篇幅跨頁呈現範例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 頁篇幅跨頁呈現範例，步驟較多的可考慮以 4 頁呈現 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

元素： 

左頁白邊框大圖。 

右頁白底簡易步驟圖。 

元素： 

左頁滿版圖。 

右頁套格紋底圖，可放更多

情境美圖、或說明材料。 

元素： 

後兩頁為製作步驟圖文說

明，以及注意事項提醒。 

P1 P2 

P1 P2 

P3 P4 



4 頁固定右起頁呈現範例 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

元素： 

從右頁起，作品第 1 個頁面

可做作品名稱頁，或作品名

稱+作品大圖。 

 

作品頁固定落在右頁也是

一種可考慮的型式。 

元素： 

作品第 2-4 頁，您可就材料

介紹、製作步驟、精采圖片

進行版面分配。 

元素： 

前一產品結束在左頁。右起

頁再起下一作品的名稱頁。 

P1 

P2 P3 

P4 



善用精緻美觀大圖來當篇首 

作品的精緻情境大圖最吸引人，更能營造質感；在閱讀動線上也可以與前後作品內容做一區隔。 

 

每道菜或作品用一頁滿版或大圖來起始，會讓整本書看起來很有質感！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

   

  



9）編輯書衣封面、書衣封底 
編輯書衣 

【巧手生活系列】的設計為外書衣包覆膠裝書封，需編輯的部分為書衣，書封將由系統自動產生。書衣封面、封底與

內文是同樣的編輯邏輯。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   左頁：書衣封底與封底折口為版面左頁  右頁；書衣封面與封面折口為版面右頁 

 

 

 

 

 

 

【巧手生活系列】系統自動產生的頁面 

根據書籍基本資料，產生書衣書背的書名、封面、封底、書名頁、版權頁。顏色為黑色單色，黑體字。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

封底折口，作品

介紹、放圖片、

空白皆可 

封面折口，可

做為作者介紹

版面 

封底 封面 

★ 注意！ 

 書名、作者需與作品基本資料一致。 

若編輯後與原建立作品時不同，可於編輯完畢進入「訂購流程」時的第一個步驟，將書籍基本資料修正與封面一致。 

 封面封底圖若採用自由編輯且想做滿版、滿折口邊時，須將圖片拉超過折口線至少 0.5 公分，避免露出白邊破壞美觀。 

 折口線 

 

書

衣

的

書

背

書 

名 

封底  ．  封面
 

內頁前的書名頁 最末頁版權頁 

 折口線 



10）編輯完成、進行版面校對 
利用「印前預覽」再次檢查版面 

內頁與書衣編輯完畢，便可以「印前預覽」進行版面校對。若檢查出錯誤，點選「編輯內頁」或「編輯封面」，即可

回到前面的頁面再進行修改。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編輯校對完成，進行訂購  

確認編輯完成，點選                      按鈕，即可連入作品訂購流程。 

 

 

 

 

 

 

務必再次確認作品基本資料 

訂購商品第一個步驟便是確認「書籍名稱」、「出版日期」與「作者名稱」是否與您編輯的書封一致。系統將抓取這

最後確認的資料自動產生書封、書名頁、版權頁等。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

結帳成功進入印製流程 

訂購成功後作品會暫時被關閉，直至作品印製完成寄出時作品才會再度被打開，屆時才可再進入編輯。這期間，僅能

使用「再印製」功能。 

 

 

 

 

 


